T.C.
KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI
Mehmet Akif inan Imam Hatip Ortaokulu Miidiirliigii

NOBETCI OGRETMEN TALIMATNAMESI

1) Nobetgi Ogretmenler sabahlari EN_GEC 08:15°de, diger 6gretmenler iss EN_GEC 08:40°da
(Pazartesi 08:30°da) okulda hazir bulunacaklardir.

2) Sabah biitiin smiflar kontrol edilip aksakliklar Nobet¢ci Miidiir Yardimcisina ivedilikle
bildirilecektir.

3) Toren ses sistemlerinin hazirligindan Nobet¢i Miidiir Yardimcisi sorumludur.

4) Bayrak Torenlerinde, Toren  Komiserligi Beden Egitimi Ogretmenlerince
yiiriitiilecektir.

5) Istiklal Marsimiz, Miizik Ogretmenleri esliginde okunacaktir.

6) Bayrak Torenlerine okul simirlari igerisindeki biitiin personel ve velilerin katilimi zorunlu olup
katilimlardan Nobetci Miidiir yardimcist ve Nobetci Ogretmenler sorumludur.

7) Toren sonrasi dersliklere gecislerin ve okuldan ¢ikislarin diizenli olmasi saglanacaktir.
8) Her sabah dersliklere gecislerde Bahce ve Giris Kat Nobetci  Ogretmenleri bahcede hazir
bulunarak 6grencilerin toplanma diizenini saglayacaklardir.
9) Dinlenme saatlerinde her nobet¢i 6gretmen mutlaka gorev yerinde bulunacaktir. Nobetgi Miidiir
Yardimcisinin bilgisi ve izni disinda gérev mahalli higbir sekilde asla terk edilmeyecektir.
10)Nobetei Ogretmenler gérev mahallerinde duragan degil hareketli olarak gorevlerini ifa edeceklerdir.
11)Nobetei Miidiir Yardimcilar: teneffiislerde hizmet odalarinin bulundugu katlarda goriiniir ve
ulasilabilir olacaklardir.
12) Ogle arasinda Nobetgi Ogretmenler doniisiimlii olarak gorev yerlerinde bulunacaktir.
13) Nobetci Ogretmenler, dgrenciler  ve ogretmenler derse girdikten sonra ancak gorev
yerlerinden ayrilacaklardir. Oncesinde gorev mahalli asla terk edilmeyecektir.
14) Son dersten sonra 6grencilerin binadan ve bahg¢eden ¢ikislarinin diizenli olmasi biitiin Nobetci
Ogretmenler tarafindan gorev mahallinde saglanacaktir.
15)Son dersten sonra Nobetci Ogretmenlerce gorev yerlerindeki boliimler kontrol
edilerek Nobetei Miidiir Yardimcist bilgilendirilecektir.
16) Nobetgi Ogretmenler okuldan Pazartesi EN ERKEN 16:00’da, Sali-Carsamba-Persembe-
Cuma ise 15:30’da ayrilacaklardir.
17)Nobet  esnasinda  Ogrenci  yaralanmalarina derhal miidahele edilecek, Nobetci Miidiir
Yardimcisi ivedilikle bilgilendirilecek ve gerekirse veli okula cagrilacaktir.

*Nobetci Ogretmenlerin ve Nobetci Miidiir Yardimcilarinin nobet kurallarina titizlikle uyarak
gorevlerini yiiriitmelerinin geregini onemle rica ederim. \
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TORENLER VE KUTLAMA KOMISYONU TALIMATNAMESI

1) Belirli Gilin ve Haftalar ile Milli Bayramlar gorevlendirmedeki Etkinlik Tarihlerinde ve 4.
Ders Saatinde gerceklestirilir.

2) Belirli Giin ve Haftalar ile Milli Bayramlar gorevlendirmedeki Prova Tarihlerinde
provalar mutlaka gerceklestirilir.

3) Belirli Giin ve Haftalar ile Milli Bayramlarla ilgili is ve islemler gorevlendirmedeki
Personeller tarafindan yiiriitiiliir.

4) Belirli Giin ve Haftalar ile Milli Bayramlarla ilgili evraklar ayrintili bir sekilde
hazirlanarak etkinlik tarihinden “EN GEC 2” giin 6nce onaya sunulur.

S) Belirli Giin ve Haftalar ile Milli Bayramlar idari boliime giristeki Seyyar Panoda diizenli
olarak zamaninda sergilenir.

6) Programlar EN AZ 30 dakika EN FAZLA 45 dakikadir. BU SURELERE MUTLAKA
RIAYET EDILECEKTIR.

7) Programlarda toplamda en fazla 3 siir ve konugmaya yer verilir.

8) EN AZ 1 GORSEL veya ISITSEL SUNUMA yer verilir.

9) Sahne programin icerigine uygun olarak dekore edilir.
10) Etkinlik tarihinde giin boyu farkindalik olusturacak (miizik yayinmi gibi...) etkinlikler
yapilir.
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) Ogrenci Temsilcisi
(Ogrenci Meclis Bagskani)
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Miidiir Yardimcisi Tiirkce Ogretmeni Sosyal Bilgiler Ogretmeni
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